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Konkurs na kierownicze stanowisko urzednicze
GLOWNEGO KSIEGOWEGO

w Szkole Podstawowej im. Orta Biatego w Kurowicach

Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Orfa Biafego w Kurowicach ogtasza nabodr na
stanowisko:

GLOWNEGO KSIEGOWEGO

Nazwa i adres jednostki {(miejsce wykonywania pracy):

Szkotfa Podstawowa im. Orfa Biatego w Kurowicach, ul. Szkolna 1; 95-006 Kurowice;

tel. 42-214-00-84

Wymiar etatu ~ 3/4 etatu.

Termin zatrudnienia — 01 lipca 2026r.

Okreslenie wymagari zwigzanych ze stanowiskiem gtéwnego ksiegowego:

Wymagania niezbedne (obligatoryjne — podlegajace ocenie w ramach wstepnej

selekcji kandydatéw) — wynikajgce z art. 13 ust. 1 ustawy z 21 listopada 2008 r. o

pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2024 roku poz. 1135) i art. 54 ust. 2 ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 roku poz. 1483),

zwigzane ze stanowiskiem pracy.

Do konkursu moze przystgpi¢ osoba, ktéra:

1) Ma obywatelstwo parstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,
chyba ze odrebne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finanséw
publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

2) Ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo popetnione umyslnie i
przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

4) Posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkdw gtéwnego ksiegowego;

5) Spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) Ukoriczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksiegowosci,

b) Ukonczyta érednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,



c) Jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow,

d) Posiada certyfikat ksieggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych
przepisow.

Wymagania dodatkowe (preferowane — podlegajace ocenie w ramach koricowe;j
selekcji kandydatow):

1) Doswiadczenie zawodowe w jednostkach o$wiatowo-budzetowych;

2) Znajomosc¢ i doswiadczenie w obstudze programéw finansowo-ksiegowych i
ptacowych VULCAN oraz programow stuzacych realizacji przelewéw droga
elektroniczng INTERNET BANKING, doswiadczenie w obstudze aplikacji SJO
BESTIA, PLATNIK, ePFRON oraz pakietu MS Office;

3) Znajomos¢ przepiséw m. in. z zakresu finanséw publicznych, rachunkowosci,
ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz podstawowych aktéw prawnych ,
zwigzanych z funkcjonowaniem placéwki oswiatowej (Karta Nauczyciela, Prawo
Oswiatowe, ustawy o finansowaniu oswiaty, Kodeks Pracy, ustawy o
pracownikach samorzadowych, ustawy o podatku dochodowym od oséb
fizycznych, ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych);

4) Znajomosc¢ zasad rachunkowosci budzetowej w jednostkach oéwiatowych;

5) Znajomos¢ zasad sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych,

6) Umiejetnos¢ planowania i sprawnej organizacji pracy;

7) Umiejetnos¢ pracy na samodzielnym stanowisku, sumiennosé, odpowiedzialnos¢,
rzetelnos¢, umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepiséw;

8) Preferowane doswiadczenie pracy na stanowisku gtéwnego ksiegowego w
placowkach oswiatowych.

. Zakres obowigzkéw osoby zatrudnionej na stanowisku gtéwnego ksiegowego:

Wykonywanie zadan powierzonych przez pracodawce w zakresie prowadzenia

rachunkowosci jednostki, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, polegajace

zwtaszcza na zorganizowaniu sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwizowaniu i

kontroli dokumentéw w sposéb zapewniajacy wtasciwe i terminowe dokonywanie

rozliczen finansowych, ochrone mienia bedgcego w posiadaniu jednostki oraz
sprawozdawczosci finansowej i budzetowe;j.

Do zadan gtéwnego ksiegowego nalezy:

1) Opracowanie projektu planu dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz
wyodrebnionego rachunku dochodéw i wydatkéw nimi sfinansowanych (art. 223
u.finpub);

2) Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z rachunkowoécig jednostki;

3) Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

4) Kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

5) Kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw, dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

6) Kompletowanie dokumentéw finansowo-ksiggowych, dokonywanie przelewéw;
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7) Prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej;

8) Prowadzenie rejestréw VAT, sporzadzanie JPK;

9) Naliczanie amortyzacji srodkéw trwatych oraz sporzadzanie rocznych sprawozdani
w zakresie srodkéw trwatych do GUS;

10) Wykonywanie analiz, zestawien oraz prognoz kosztéw i wydatkéw;

11) Rzetelne i terminowe sporzgdzanie sprawozdawczosci budzetowej, finansowe;j i
podatkowej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i wytycznymi organu
prowadzacego;

12) Zapewnienie od strony finansowe]j prawidtowosci uméw zawieranych przez
szkote;

13) Przestrzeganie zasad rozliczen pienigznych;

14) Zapewnienie przechowywania i archiwizowania dokumentdéw, a takze nalezyta
ochrona danych;

15) Rozliczanie Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych;

16) Opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych, dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, zaktadowego planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu i
kontroli dokumentow finansowych;

17) Prowadzenie spraw zwigzanych z PFRON — sktadanie deklaracji, ustalanie sktadek;

18) Komunikacja elektroniczna z ZUS — wysytanie deklaracji, raportéw, zgtoszen;

19) Rozliczanie projektéw i programédw, ktére sg rozliczane w szkole;

20) Sporzadzanie rocznych informacji w zakresie korzystania ze $rodowiska oraz
raportow do KOBIZE;

21) Wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub
przepisow wewnetrznych wydanych przez dyrektora jednostki naleza do
kompetencji gtéwnego ksiegowego.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, wymagajgca wysokiego
stopnia samodzielnosci, na pietrze, bez windy;

2) Wigkszos¢ czynnosci wykonywana w pozycji siedzacej;

3) Brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom niewidomym.

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Szkole

Podstawowej im. Orfa Biatego w Kurowicach w miesigcu poprzedzajagcym date

upublicznienia ogtoszenia.

Wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Szkole Podstawowej im. Orta

Biatego w Kurowicach w styczniu 2026 roku w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej byt nizszy niz 6%.

. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny i CV;

2) Kwestionariusz osobowy;

3) Kopie dokumentédw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie, posiadane
kwalifikacje i odpowiedni staz pracy;

4) Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego

stanowiska; G,\



9.

5)

6)

7)

8)

9)

Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkcji zwiazanych z
dysponowaniem srodkami publicznymi (art.31 ust.1 pkt. 4 ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2025 roku poz. 1484);

Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za umysine przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

Oswiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
umysine;

Oswiadczenie, ze kandydat posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych;

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zawartych
w zataczonych dokumentach.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

1)
2)

3)

Termin: 20.02.2026r. do godz. 12:00

Sposdb sktadania dokumentow aplikacyjnych: osobiscie lub listowo do dyrektora
szkoty (liczy sie termin wptywu dokumentéw do szkoty), w zamknietych kopertach
podpisanych imieniem i nazwiskiem, z numerem telefonu kontaktowego, z
dopiskiem , Konkurs na stanowisko gtéwnego ksiegowego w Szkole Podstawowej
im. Orfa Biatego w Kurowicach);

Miejsce sktadania dokumentéw: Szkota Podstawowa im. Orta Biatego w
Kurowicach, ul. Szkolna 1. p. 33 - sekretariat

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Dyrektora Szkoty
Podstawowej im. Orfa Biatego w Krowicach.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Szkoty Podstawowej im. Orta Biatego w Kurowicach.

Zastrzegamy sobie moiliwos¢ uniewaznienia postepowania kwalifikacyjnego bez
podania przyczyny.
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