KONKURS NA KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE
GLOWNEGO KSIEGOWEGO K/M
w Szkole Podstawowej im. Orta Biatego w Kurowicach

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Orta Biatego w Kurowicach ogtasza nabér na
stanowisko: GROWNY KSIEGOWY K/M

1.Nazwa i adres jednostki (miejsce wykonywania pracy)
Szkota Podstawowa im. Orta Biatego w Kurowicach

ul. Szkolna 1, 95-006 Kurowice

tel. 42 214 00 84

2. Wymiar etatu - 1/4 etatu.
3. Termin zatrudnienia - 1 wrzeénia 2026 r.

4. Wymagania zwiazane ze stanowiskiem gtéwnego ksiegowego K/M
Wymagania niezbedne (wynikajace z art. 13 ust. 1 ustawy o pracownikach
samorzadowych oraz art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych)

Do naboru moze przystapi¢ osoba, ktéra:

1. posiada obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederagji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego EFTA ~ strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba Ze odrebne przepisy uzalezniajg
zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania
obywatelstwa polskiego;

2. posiada petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych;

3. nie byta prawomocnie skazana za umysine przestepstwo przeciwko mieniu,
obrotowi gospodarczemu, dziatalnoéci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

4. posiada znajomosc¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie niezbednym
do wykonywania obowiazkéw;

5. spetnia jeden z nastepujacych warunkéw:

a) ukonczyt/a ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne studia
wyzsze zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe oraz posiada co najmnigj 3-letnig
praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyt/a srednia, policealna lub pomaturalng szkote ekonomiczng oraz
posiada co najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci,



¢) posiada wpis do rejestru biegtych rewidentoéw,

d) posiada certyfikat ksiegowy lub $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do
ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie
odrebnych przepiséw.

Wymagania dodatkowe

doswiadczenie w jednostkach o$wiatowych lub budzetowych;

znajomos¢ obstugi programéw finansowo-ksiegowych i ptacowych, systeméw
bankowoici elektronicznej, aplikacji SJO BESTIA, PLATNIK, ePFRON oraz
pakietu MS Office;

znajomos¢ przepisdw z zakresu finanséw publicznych, rachunkowosci, podatku
VAT, podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, systemu ubezpieczer
spotecznych oraz przepiséw regulujacych funkcjonowanie placéwek
oswiatowych;

znajomos¢ zasad rachunkowoéci budzetowej i sprawozdawczoéci budzetowe;
oraz finansowe;j;

dobra organizacja pracy, samodzielno$¢, rzetelnog¢, odpowiedzialno$¢;
preferowane doswiadczenie na stanowisku gtéwnego ksiegowego w
jednostkach o$wiatowych.

5. Zakres wykonywanych zadan

Do zadan gtéwnego ksiegowego nalezy w szczegdInoici:
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prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
opracowanie projektu planu finansowego jednostki oraz nadzér nad jego
realizacjg;

wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi;

kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

kontrola kompletnosci i rzetelnoéci dokumentow finansowo-ksiegowych;
prowadzenie ewidencji ksiegowe;j, rejestrow VAT oraz sporzadzanie JPK:
sporzgdzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i podatkowych;
rozliczanie ZFSS, PFRON, kontakt z ZUS i us;

Opracowywanie projektéw wewnetrznych regulacji finansowych i polityki
rachunkowosci;

- wykonywanie innych zadah wynikajacych z przepiséw prawa i zakresu

czynnosci na stanowisku gtéwnego ksiegowego.

6. Informacja o warunkach pracy

1

praca w budynku dwukondygnacyjnym bez windy;



2. praca biurowa, siedzaca, przy monitorze ekranowym powyzej 1 godziny
dziennie;

3. stanowisko nie jest obecnie wyposazone w specjalistyczne urzadzenia
wspomagajace, jednak pracodawca moze dokonaé racjonalnych usprawnien
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

7.Wynagrodzenie

Wynagrodzenie zasadnicze: od 1 352,50 zt do 2 000,00 zt brutto,
zgodnie z regulaminem wynagradzania pracownikow samorzadowych
obowigzujacym w jednostce (z mozliwoscia dodatku stazowego i funkcyjnego).

8. Wskaznik zatrudnienia oséb z niepelnosprawnosciami

WskaZnik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Szkole Podstawowej im. Orta
Biatego w Kurowicach w miesigcu poprzedzajacym publikacje ogtoszenia byt nizszy
niz 6%.

9. Wymagane dokumenty

list motywacyjny i CV;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie:

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje i staz pracy;

oswiadczenie o niekaralnoéci;

oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych i

korzystaniu z petni praw publicznych;

6. oswiadczenie o niekaraniu zakazem petnienia funkgji zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi;

7. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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Wybrany kandydat przed zatrudnieniem zobowigzany bedzie do przedtozenia
aktualnego orzeczenia lekarskiego.

10. Termin i miejsce sktadania dokumentéw
Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 31 lipca 2026 r. do godz. 10.00:

+ osobiscie lub poczty (liczy sie data wptywu)
» wzamknigtej kopercie z dopiskiem:
~Konkurs na stanowisko gtéwnego ksiegowego”

Adres:
Szkota Podstawowa im. Orta Biatego w Kurowicach
ul. Szkolna 1, 95-006 Kurowice, sekretariat (pok. 33)



11. Informacje dodatkowe
Konkurs przeprowadzi komisja powotana przez Dyrektora Szkoty.
Informacja o wynikach naboru zostanie opublikowana w BIP Szkoty Podstawowej im.

Orta Biatego w Kurowicach.

Dyrektor szkoty moze uniewazni¢ nabér w uzasadnionych przypadkach.
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